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Centre Hospitalier d'Erstein



Fonction :

Position dans la structure :

Mis

Mission principale :

Missions permanentes :

Compétences requises :

Spécificités du poste :

Evolutivité du poste :

Contact : dim@ch-erstein : 0390642248 ou v.rouchez@ch-erstein.fr







Diplôme/formation :





Secrétaire médicale, infirmière ou cadre de santé en psychiatrie ( ?)





Savoir faire : 





Aisance avec les outils informatiques  


Bonne connaissance des outils bureautiques (Excel, Word, OpenOffice), 


Connaissances en gestion de base de données bienvenues


Connaissance de Cariatides*, Hypérion*, Business Object*


Connaissance de l’organisation et des activités en psychiatrie et du RIMPSY*


* formations pouvant être assurées sur le terrain





Savoir être :





Capacités relationnelles et pédagogiques


Autonomie 


Rigueur, disponibilité, adaptabilité et discrétion

















En collaboration avec le Médecin DIM : 





Contrôle de la qualité et de l’exhaustivité du codage des données d’activité saisies (Identifier les erreurs de codage de l’activité et leur origine pour correction, suivi d’exhaustivité, relance des services..)


Exploitation de l’information médicale en réponse à des requêtes régulières ou ponctuelles (extraction, traitement, synthèse des données et communication)


Participation à la formation des agents au recueil d’activité, présentation des guides méthodologiques


Téléassistance et accompagnement sur le terrain à la demande des intervenants 


Mise à jour des référentiels de codage


Suivi des évolutions des outils informatiques, de la législation et des règles du recueil des données médico-administratives et leur impact sur le traitement des informations médicales


Veille à la confidentialité de l’information médicale recueillie





En collaboration avec la cellule d’analyse de gestion :


Contribution à l’élaboration des tableaux de bord de suivi de l’activité





En collaboration avec les services informatiques


Participation à la gestion du dossier patient informatisé et à son adaptation aux besoins en relation avec le service informatique et Symaris


Création de documents informatisés





En collaboration avec le bureau des 	admissions


Identito-vigilance : fusion des doublons, formation et sensibilisation des agents




































































Technicien de l’information médicale en psychiatrie











Liaisons hiérarchiques :


Médecin DIM





Liaisons fonctionnelles :


           			Pôles cliniques (secrétaires, médecins, infirmiers, psychologues etc.)


			Bureau des admissions


Cellule d’analyse de gestion


Service informatique











Collecter, traiter les informations médicales venant des unités cliniques et en améliorer la qualité,  en vue d’évaluer l’activité médicale de l’établissement 








PROFIL DE POSTE
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